
自行收納款項統一收據之相關問題 

 

Q1. 已收推廣教育報名費支票款項，應如何申請開立收據? 

請到出納組網頁下載「國立中央大學現金、票據收款通知書」，填妥通知書內容，經單位主管核章後

送出納組收款入帳。 

或使用「主計出納收據系統」上傳檔案格式，填製開立收據相關內容後上傳檔案格式並列印收款通知

書並經單位主管核章後連同支票或現金送交出納組辦理入帳及開立收據。 

 

 

Q2. 掣發收據應提供那些資料? 

各經辦或主管單位下載收款通知書格式填具收款通知單內容(繳款機關、經費代碼、事由、金額、收

款情形及收款方式等相關資料，俾便統一收據掣發作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


